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g MINAS GERAIS

¢  CAMARR MUNICIPAL DE CAPINOPOLIS

— ™
PUBLICADO NO MURAL

EDITAL DE LICITACAQ
PROCESSO LICITATORIO N.2 01/2023

PREGAQ PRESENCIAL N.2 01/2023

PERIODO DE PUBLICACAQ

0629205143 a 19106423

\ Assiyiatura Rasp.

OBJETO: Contratacdo de pessoa juridica para a prestagdo de servicos técnicos especializados de
consultoria e assessoria em contabilidade publica, financas, execucio e andlise de balangos e
balancetes, racionalizacdo e automagdo do plano contabil, acompanhamento da elaboraco e
geragdo da folha de pagamento, dirf, rais, conectividade social, sefip, e-social e sicom e outros

correlatos.

PRAZO PARA ENTREGA DOS ENVELOPES DE DOCUMENTACOES E PROPOSTAS:

DATA: até o dia 13/06/2023
HORARIO: até as 13:00h.
LOCAL: Camara Municipal de Capindpolis

Av. 113 n? 682 — Bairro Paraiso — Capindpolis MG

ABERTURA DOS ENVELOPES:

DATA: até o dia 13/06/2023
HORARIO: até as 13:30h.
LOCAL: Camara Municipal de Capinépolis

Av. 113 n2 682 — Bairro Paraiso — Capindpolis MG

CONSULTAS AQ EDITAL E DIVULGACAO DE INFORMACOES:
https://www.capinopolis.mg.leg.br

ESCLARECIMENTOS:
e-mail: contabilidade@capinopolis.mg.leg.br (34) 3263-9000

ENDERECO DO SETOR DE COMPRAS E LICITACOES:
Camara Municipal de Capinépolis
Av. 113 n2 682 — Bairro Paraiso — Capinc‘:polis MG
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CAMARA MUNICIPAL DE CAPINOPOLIS

PREAMBULO

0 CAMARA MUNICIPAL DE CAPINGPOLIS, com endereco a Av. 113 n@ 682 — Bairro Paraiso — Capinépolis MG, CEP 38.360-
000, inscrito no CNPJ sob o n.2 20.729.588/0001-26, isento de inscri¢do estadual, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que a Camara Municipal de Capindpolis - MG fard realizar licitacio, PROCESSO n.2 001/2023, sob a
modalidade de PREGAO PRESENCIAL N.2 001/2023, do tipo MENOR PRECO POR ITEM, regido pela Lei Federal n. ¢ 10.520,
da Lei Complementar n2 123/2006, alterada pela Lei Complementar ne 147/2014, aplicando-se subsidiariamente, no que
couberem, as disposi¢des contidas na Lei Federal 8.666/93 com alteragdes posteriores, bem como, os Decretos 2.814/2006

e 3.596/2013 ambos do Municipal de Capinépolis, e demais normas regulamentares aplicaveis 3 espécie, bem como de
acordo com condi¢des fixadas neste edital.

| OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a Contratagdo de pessoa juridica para a prestacio de servicos técnicos

especializados de consultoria e assessoria em contabilidade publica, finangas, execugdo e andlise de balancos e
balancetes, racionalizacdo e automagdo do plano contibil, acompanhamento da elaboracio e geracio da folha de
pagamento, dirf, rais, conectividade social, sefip, e-social e sicom e outros correlatos, a ser realizado conforme
especificacdes constantes do folheto descritivo que integra este Edital como ANEXO |. Compdem o presente edital:

1.1.1.1. ANEXO| - Termo de Referéncia;
1.1.1.2. ANEXO I - Modelo de Proposta;
1.1.1.3. ANEXOIl - Modelo de Declaragdes;
1.1.1.4. ANEXOIV - Modelo de Credenciamento;
1.1.1.5. ANEXOV - Minuta do Contrato;

Il CONSULTA E ESCLARECIMENTO

2.1

2.2

2.3

2.4

O Edital de Pregdo Presencial e seus anexos poderdo ser adquiridos pelos interessados através de solicitacio via e-
mail ou pessoalmente na sala do Setor de Compras e Licitaces.

Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderio ser encaminhados para o e-mail:

contabilidade @capinopolis.mg.leg.br, até 02 (dois) dias Uteis antes da data marcada para o recebimento das
propostas.

As respostas do Pregoeiro, as solicitacBes de esclarecimento, serdo encaminhadas por e-mail.

De conformidade com art. 32, § 52 da Lei 8666/93, ndo se exigird, para a habilitacdo recolhimento de taxas ou
emolumentos.

11l CONDICOES E RESTRIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1,

3.2,

Das Condigdes

3.1.1. Poderdo participar deste quaisquer interessados cujo ramo de atividade guarde pertinéncia e
compatibilidade em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente licitagdo, e que
preencherem as condigfes de credenciamento constantes deste Edital.

Das Restrigdes
3.2.1. Né&o podera participar empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer orgios da
Administracdo Publica, de acordo com o previsto no art. 87, inciso IV da Lei Federal n.2 8.666/93 e que nio

tenha a sua idoneidade restabelecida.

3.2.2. Ndo serdo admitidos como proponentes empresas cujos scios ou responsaveis técnicos sejam servidores
da Camara Municipal de Capindpolis (MG).
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CAMARA MUNICIPAL DE CAPINOPOLIS

3.2.3. Empresa com faléncia decretada ou concordata.

3.2.4. Empresas em consorcio.

IV APRESENTACAO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO E PROPOSTA

4.1.  AsdocumentacGes de habilitagdo e proposta deverdo ser protocolizadas em envelopes opacos, distintos, colados e
indevassaveis no Setor de Compras e LicitagBes até a data e horério previstos neste edital.

4.2. A Camara Municipal de Capindpolis ndo se responsabilizard por envelopes enderecados via postal ou por outra
forma, entregues em local diverso do Setor de Compras e Licitacdes e que, por isso, ndo cheguem na data e horario
previstos neste edital.

4.3.  Os documentos exigidos, quando ndo contiverem o prazo de validade expressamente determinado, n3o poderdo
ter suas datas de expedicdo anteriores a mais de 60 (sessenta) dias.

44. Os documentos de habilitacgdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia,
perfeitamente legiveis, autenticada em cartério ou por servidor qualificado da Administracdo Municipal,
obrigatoriamente lotado no Setor de Compras e Licitagdes, ou que seja membro da Comiss3o de Licitacio ou da
Equipe de Apoio do pregio.

4.5. A Camara Municipal ndo autenticard documentos no ato da licitagdo.

4.6.  Osenvelopes deverdo conter em sua parte externa as seguintes informacges:

ENVELOPE 01 — PROPOSTA

Camara Municipal de Capinépolis - MG

Ao Pregoeiro e Equipe de Apoio

Referente: PREGAO PRESENCIAL 01/2023

Proposta da Empresa: (nome da empresa)

ENVELOPE 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAD

Camara Municipal de Capinépolis — MG

Ao Pregoeiro e Equipe de Apoio

Referente: PREGAO PRESENCIAL 01/2023

Documentagdo de habilitagdo: (nome da empresa)
V PROCEDIMENTOS DA SESSAO DE ABERTURA

5.1.  Nodia, hordrio e local, designados neste Edital, os interessados ou seus representantes legais deverdo apresentar
o credenciamenta (modela ne anexs IV) junto ao Pregosire e Equipe de Apsoio, acompanhado da cédpia autenticada
do Estatuto ou Contrato Social atualizado ou Registro Comercial, no caso de empresa individual, acompanhado de
documento de identidade.

5.2

As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessdo por seu sécio, proprietario ou dirigente, desde que
apresente o original ou cépia autenticada do Estatuto ou Contrato Social atualizado ou Registro Comercial, no caso
de empresa individual, acompanhado de documento de identidade.
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CAMARA MUNICIPAL DE CAPINOPOLIS

53.  Arepresentacdo também podera ser feita por procurador, devidamente qualificado, munido de procuragio vélida
ou que tenha sua data de expedicdo anterior a no maximo 01 (um) ano, contado da data de abertura das propostas,
juntamente com copia autenticada do Estatuto ou Contrato Social atualizado ou Registro Comercial, no caso de
empresa individual, acompanhado de documento de identidade.

5.4. O credenciado poderd representar apenas uma empresa licitante.

5.5. O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificacgdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno
Porte (EPP), nos termos do art. 3¢ da Lei Complementar n.2 123/2006, deverd comprovar sua condi¢cio de ME ou
EPP, caso tenha interesse em usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei citada, por
meio de um dos documentos abaixo relacionados, que deverd ser entregue junto ao credenciamento:

5.5.1. Certiddo expedida pela Junta Comercial da Unidade da Federagiio da sede da licitante, comprovando a
condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, com data de emissdo ndo superior a 30 (trinta)
dias.

5.5.2. Prova de deferimento do pedido de opg3o pelo Simples Nacional.

VI PROPOSTA

6.1. O envelope 01 — Proposta — deverad ser opaco, indevassavel, fechado ou lacrado, rubricado no local e seu
fechamento, deverd conter a proposta propriamente dita, de forma clara e detalhada, isenta de emendas ou
rasuras, devendo constar na mesma:

6.1.1. Indica¢do da empresa, enderego completo e CNPJ respectivamente;

6.1.2. Telefone, fac-simile e e-mail;

6.1.3. Nuamero do Pregdo;

6.1.4. Planilha Orcamentaria, constando a especificagdo completa, a marca, o prego unitario e global de cada item;

6.1.5. Dados para crédito em conta corrente, conforme especificado abaixo:

Dados para crédito em conta corrente

Favorecido:

Banco:

Numero da Agéncia: Conta corrente:

6.2.  Validade da cotagdo € 60 (sessenta) dias, a contar do dia previsto para recebimento dos envelopes “PROPOSTA”;

6.3. Ao seu final, a assinatura do representante legal e o nome de forma legivel de quem a assinou.

VIl DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1.

Os licitantes deverdo apresentar CRC - CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL, emitido pela Cimara Municipal de
Capindpolis - MG ou os documentos abaixo relacionados:

e Habilitagdo Juridica

7.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, em se

tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleigdo de seus administradores.

7.1.2. Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da Diretoria em exercicio.
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7.1.3.

7.1.4,

7.1.7.

7.1.8.

7.1.9,

7.1.10.

7.1.11.

7.1.12.

7.1.13.

7.1.14.

7.1.15.

Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa individual;

Declaracdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIll do Art. 72 da Constituicio Federal, conforme
modelo |, do anexo lll do presente Edital.

Declaracdo de conhecimento do edital conforme modelo Il, do anexo 1l do presente Edital.

Declaragdo de fato superveniente impeditivo de habilitagio, conforme modelo Il no anexo Il do presente
Edital.

Regularidade Fiscal
Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente na forma da lei;

Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unidio, inclusive tributos
previdenciarios;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situacdo
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Prova de regularidade de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT).
Qualificacdo Econémico-Financeiro

Certiddo Negativa de Faléncia e/ou recuperacio judicial
Qualificagdo Técnica

a) Comprovagdo de Capacidade técnica que fard através da apresentacio de atestado de capacidade
técnica ou cpia de contratos, que comprove estar realizando atualmente os servigos prescritos no Anexo |
-~ Termo de Referéncia;

b) Comprovacdo de Capacidade técnica que fard através da apresentacio de atestado de capacidade
técnica, que comprove j4 ter realizado os servigos prescritos no Anexo | — Termo de Referéncia, de pelo
menos 2 (dois) anos de trabalho especializados na area contébil em 6rgéos publicos.

c) Comprovagdo que a empresa ou o sécio representante se encontra regular perante o CRC, através de
Certiddo Regularidade Cadastral.

VIii CLASSIFICACAO / JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E SESSAO PUBLICA DE LANCES

8.1.  Nodia e hordrio estabelecidos no preambulo deste edital sera iniciada a sess3o pliblica do Pregéo, com divulgagdo
das propostas de pregos recebidas e em perfeita consonéncia com as especificacées e condigdes deste Edital.

8.2. Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes legais apresentario seu credenciamento e entregardo os
envelopes contendo a indicagdo do objeto e do prego oferecidos, procedendo-se & sua imediata abertura e
verificacdo.

8.3.  Os licitantes cujas propostas estiverem em desacordo com este edital, serdo comunicados da sua desclassificagdo,
ficande desta forma Impedides de participar da sc3sdo de lances.

8.4.  Serd desclassificada a proposta cujo preco for declarado manifestamente inexequivel, conforme dispde o art. 48 da
lei 8.666/93, assim considerado aquele que n3o venha a ter demonstrada sua viabilidade para a perfeita execucdo
do contrato, com o cumprimento pela contratada de todas as obrigacdes legais.

PAGINA 526




CAMARA MUNICIPAL DE CAPINOPOLIS

8.6,

8.7.

8.8.

8.9,

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17,

8.18.

8.19.

O autor da proposta de menor prego e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até dez por cento, relativamente 4 de menor preco, poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos,
em valores distintos e decrescentes, quaisquer gue sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

Ndo havendo pelos menos 03 (trés) propostas escritas de pregos nas condigGes definidas no inciso anterior, o
pregoeiro classificard as melhores propostas subsequentes, até o maximo de trés, a fim de que participem dos
lances verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes, quaisquer que sejam os pregos oferecidos.

Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados serdo convocados pra dar lances verbais na presenca do
Pregoeiro, em ordem decrescente, a partir do maior preco.

NAO PODERA HAVER DESISTENCIA DOS LANCES OFERTADOS, SUJEITANDO-SE A LICITANTE DESISTENTE AS
PENALIDADES PREVISTA EM LEL

Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado e as seguintes exigéncias:

8.9.1. Somente serdo aceitos lances com valores superiores a no minimo 1% (um por cento) do dkimo lance
ofertado.

Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes ficam informados sobre o valor do menor lance registrado.

A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicard na exclusio do licitante
da etapa de lances verbais subsequentes e na manutengdo do Giltimo prego apresentado pelo licitante, para efeito
de ordenagao das propostas.

Apods o encerramento da etapa de lances da sessio publica, o Pregoeiro divulgara o nome da licitante cujo lance
proposto foi o menor,

Encerrada a etapa competitiva, o Pregoeiro podera negociar diretamente com a licitante detentora do lance de
menor prego, no sentido de que seja obtido melhor prego.

Caso ndo se realizem lances, serd verificada a conformidade da proposta inicial de menor preco e o valor estimado
para a contratacdo, hipétese em que o Pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente para que seja
obtido preco melhor.

O julgamento das propostas ser4 efetuado pelo Pregoeiro, observando o critério de “menor precgo”.

O prego ofertado devera ser unitario, expresso em moeda corrente nacional, com apenas dois digitos apés a
virgula.

Quaisquer erros de soma e/ou multiplicagdo apurados na Proposta Comercial serio corrigidos pela Equipe de Apoio.

8.17.1. Serdo corrigidos os valores dos pregos unitarios ou do preco total do item, conforme a divergéncia apurada,
de forma a prevalecer sempre o valor total menor ou igual ao valor do lance ofertado na sess3o do Pregdo
ou o valor negociado com o Pregoeiro apés a diligéncia e mediante expressa anuéncia do licitante.

8.17.2. Serdo desconsiderados os valores a partir da terceira casa decimal.

O Pregoeiro poderd, no julgamento das propostas, desconsiderar evidentes falhas formais sanaveis e que ndo
afetem o seu contetido.

O critério de julgamento serd menor preco por item, desde que atenda as especificagGes e condigdes estabelecidas
neste edital, especialmente no que se refere ao tratamento diferenciado a ser concedido s licitantes enquadradas
como microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do capitulo 10 deste instrumento convocatério.

IXJULGAMENTO DA HABILITAGAO
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9.1

8.2

9.3.

9.4,

9.5.

Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro verificard o atendimento das condicSes de habilitacio da(s) licitante(s)
vencedora(s).

Os documentos retirados dos envelopes para o julgamento da habilitacio serdo rubricados por todos os presentes,
facultando-se aos interessados o exame dos mesmos.

Ndo serd habilitada a empresa que:

9.3.1. Deixar de apresentar a documentacdo solicitada, apresenta-la incompleta ou em desacordo com as
disposi¢des deste Edital;

9.3.2. Verificada a documentagdo pertinente, se a licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, na ordem de classificagdo, verificando sua aceitabilidade e
procedendo a sua habilitacdo, e, assim sucessivamente, até a apura¢iio de uma proposta que atenda a todas
as exigéncias, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto da licitagio
definido neste Edital.

Do resultado do julgamento da habilitagdo cabera recurso na forma definida no presente Edital.

Durante os trabalhos, o Pregoeiro podera solicitar quaisquer esclarecimentos complementares aos concorrentes.

X TRATAMENTO DIFERENCIADO A ME E EPP

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7:

A licitante comprovadamente enquadrada como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) nos
termos da Lei Complementar n2. 123/2006 e suas alteracdes posteriores terdo o tratamento diferenciado e
favorecido previsto nos itens deste capitulo.

Para comprovar o enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte a licitante deverd apresentar

um dos seguintes documentos:

10.2.1. Certiddo expedida pela Junta Comercial da Unidade da Federacio da sede da licitante, comprovando a
condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, com data de emissdo n3o superior a 30 (trinta)
dias; ou

10.2.2. Prova de deferimento do pedido de opcdo pelo Simples Nacional; ou

10.2.3. Balango de Resultado Econdmico (Demonstragdo do Resultado do Exercicio — DRE) referente ao exercicio
de 2022, autenticado na junta comercial da sede da licitante.

Os documentos referidos no item anterior deverdo ser apresentados no original, ou copia autenticada por cartério
competente ou ainda cdpia ndo autenticada juntamente com os respectivos originais para a devida autenticagio
por membro da Equipe de Apoio.

A licitante enquadrada como ME ou EPP terd, nesta licitacdo, prazo diferenciado para apresentacio dos
documentos de regularidade fiscal exigidos nos itens 7.1.7 a 7.1.11, do Titulo VI deste edital, de forma que, ao
apresentar algum(ns) desses documentos com algum tipo de restrigiio, terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados
da data de declaraciio do vencedor deste processo, para apresenté-los novamente j& sem qualquer restrico.

O prazo referido no item anterior poder, a critério da Cimara Municipal de Capinépolis - MG, ser prorrogado por
mais 5 (cinco) dias (teis.

A licitante enquadrada como ME ou EPP deverd apresentar, no Envelope n2 02, lodos os documentos de
regularidade fiscal exigidos nos itens 7.1.7 a 7.1.11, do Titulo VIl deste edital, mesmo se houver algum tipo de
restricdo, sob pena de ser considerada INABILITADA.

Durante o decurso dos prazos referidos nos itens 10.4 e 10.55 deste Titulo, a licitante enquadrada como ME ou EPP
que apresentar os documentos de regularidade fiscal com algum tipo de restricdo permanecerd no processo,
observando o disposto nos itens 10.8 e 10.9 deste Titulo.
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10.8.

Findo os prazos referidos nos itens 10.4 e 10.5 deste Titulo, a licitante enquadrada como ME ou EPP que nio
apresentar os documentos de regularidade fiscal exigidos neste edital ja sem qualquer tipo de restricdo, serd
considerada INABILITADA e perderd o direito de contratar o objeto desta licitagdo com a Cimara Municipal de
Capindépolis.

10.9. Na ocorréncia do disposto no item anterior a Cimara Municipal de Capinépolis - MG podera:
10.9.1. Convocar as licitantes remanescentes na ordem de classifica¢do; ou
10.9.2. Revogar o presente processo licitatério.

X1 HOMOLOGAGAO E ADJUDICACAO

11.1.  Inexistindo manifestacdo recursal ou, decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos
atos procedimentais, o Pregoeiro ird adjudicar o objeto ao licitante classificado em primeiro lugar e encaminhara o
processo para a autoridade competente homologar o procedimento licitatério.

11.2. A adjudicacdo do objeto da licitagdo sera efetivada mediante contrato, observando-se as condicées estipuladas
neste Edital.

11.3. Homologada a licitagdo, a Administracdo Publica convocara o adjudicatario para assinar o termo de contrato em
até cinco dias (teis, sujeitando-se este, em caso de recusa, ao disposto nos art. 64 e 81 da Lei n.2 8.666/93.

X1l PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

12.1. O prazo para assinatura do contrato serd de no maximo 5 (cinco) dias Uteis apds a homologacio do resultado da
Licitacdo.

12.2.  Fica designado como local para assinatura do Contrato Administrativo a sede da Cimara Municipal, no enderego
mencionado no predmbulo deste Edital.

12.3. O prazo concedido para assinatura do Contrato Administrativo podera ser prorrogado, por igual periodo, gquando
solicitado durante o seu transcurso, pela parte, e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administracdo.

12.4. Nostermosdo § 2° do art. 64 da Lei Federal N. 8.666/93 poderd a Administracio, quando o convocada nio aceitar
ou ndo assinar o contrato, no prazo e condigBes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes da primeira classificada, inclusive quanto aos
precos, ou revogar a licitacdo independentemente da cominagdo do art. 81 da Legislacio citada.

XIll EXECUCAO DO CONTRATO

13.1. Aprestagdo de servigo licitada devers ser iniciada apds assinatura do contrato, de acordo com a emiss3o da ORDEM
DE SERVICO pelo Setar de Compras e Licitaces.

13.2.  As prestacdes de servico constantes no presente Pregdo ocorrerdo em 02 visitas semanais com uma carga horéria
de no minimo 6 horas diérias e de acordo com as necessidades e conveniéncias.

13.3. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por todos os dnus relativos a prestagio do servico ofertado, inclusive
transporte, alimentagdo e hospedagem.

13.4. A licitante vencedora do presente certame ficard obrigada a cmitir Nota Fiscal Eletrénica, para pagamento do
objeto desta licitagdo, de acordo com as normas em vigor.

XIV CONDICOES DE PAGAMENTO
14.1.

O pagamento serd efetuado em até 5 dias do més subsequente ao da prestacio dos servigos, cumprimento das
obrigagdes e apresentacdo do documento fiscal, devidamente liquidado.
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14.2. Incidira sobre o valor total da(s) nota(s) fiscal(s) emitida(s), os tributos decorrentes expressa disposicio legal, os
quais serdo retidos na fonte, se for o caso.
XV DOTACOES ORCAMENTARIAS E VALOR
15.1. Adespesa correra pela(s) seguinte(s) dotacdo(8es) orcamentaria(s):
Dotagdo orgamentaria
01.01. .01.031.0001.2002.3.3.90.39.00 - Ficha. 13 — Outros servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
XVI RECURSOS E CONTRARRAZOES
16.1. Declarado o vencedor, fracassado ou deserto o presente Pregdo, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a inten¢do de recorrer, cuja sintese serd lavrada em ata.

16.1.1. O Pregoeiro negara admissibilidade ao recurso quando interposto sem motivagdo ou fora do prazo
estabelecido.

16.1.2. Afalta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de recorrer dos licitantes importara na decadéncia
do direito de recurso.

16.1.3. Admitido o recurso sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentagio de suas razdes.

16.1.4. Os demais licitantes ficardo automaticamente intimados a apresentar contrarrazdes no prazo de 3(trés) dias
lteis, contados do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista dos autos.

16.2. O recurso e respectivas contrarrazbes deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de ndo serem
conhecidos.

16.2.1. Ser dirigido ao Pregoeiro nos prazos estabelecidos nos itens anteriores.

16.2.2. Ser protocolizado na sala do Setor de Compras e LicitacBes em uma via original, contendo razio social, CNPJ,
endereco da empresa, rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do
licitante, acompanhado de copia do documento de identificacdo do signatério e comprovante do poder de
representacdo legal,

16.2.3. O Pregoeiro e a Equipe de Apoic ndo se responsabilizardo por memoriais de recursos e contrarrazées
enderecados por outras formas, e que, por isso, sejam intempestivos ou ndo sejam recebidos.

16.3.  Os recursos deverdo ser decididos no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do encerramento do prazo para
apresentacdo de contrarrazdes.

16.4. Qualquer recurso contra a decisdo do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.

16.5. O acolhimento do recurso importaré na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

16.6. Decidido(s) o(s) recurso(s) e, constatada a regularidade dos atos procedimentais, o Pregoeiro adjudicara o objeto
ao licitante vencedor.

16.7.

A decisdo final acerca dos recursos interpostos serd divulgada no site: https://www.capinopolis.mg.leg.br e

encaminhada via e-mail, aos interessados.

XVII SANCOES ADMINISTRATIVAS
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17.1.

A contratada ficard sujeita, pela inexecucdo das condi¢Bes estipuladas neste edital, as penalidades de adverténcia,
multa, suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a Cdmara Municipal de Capinépolis (MG), e/ou
declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administraciio Pdblica, de acordo com os artigos 86 a 88
da Lei 8.666/93, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis, garantido o contraditério e a ampla
defesa.

XVill OMISSOES

18.1.

Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidird com base na legislacdo em vigor.

XIX PENALIDADES

19.1.

19.2.

19.3.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente dentro
do prazo caracteriza o descumprimento total das obrigacSes assumidas, sujeitando-se 3 multa de 5% (cinco por
cento) sobre o valor da proposta.

Sem prejuizo das sancGes administrativas previstas na Secdo Il do Capitulo IV da Lei 8.666, de 21.06.93, serdo
aplicadas ao licitante vencedor, multas pecuniarias nos percentuais e casos abaixo:

19.2.1. 5% (cinco por cento) sobre o valor global do contrato por dia de atraso na entrega e/ou se deixar de cumprir
qualquer uma das cldusulas do instrumento contratual;

19.2.2. 15% (quinze por cento) sobre o valor global do contrato, se por sua culpa for o mesmo rescindido, sem
prejuizo das perdas e danos oriundos;

As muitas previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente.

XX DISPOSICOES GERAIS

20.1.

20.2.

20.3,

20.4.

20.5.

20.6.

A Administracdo reserva-se o direito de anular ou revogar a presente licitagdo nos casos previstos em Lei, por razdes
de interesse plblico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, sem que isso caiba aos licitantes
o direito a indenizacédo ou reclamagdo de qualquer natureza.

Qualquer cidadéo é parte legitima para impugnar edital de licitagiio por irregularidade na aplicac3o desta Lei,
devendo protocolar o pedido até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a entrega dos envelopes, devendo a

Administragdo julgar e responder a impugnagio em até 24 (vinte e quatro) horas, sem prejuizo da faculdade prevista
no § 12 do art. 113, da Lei 8.666/93.

O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informag6es prestadas e dos documentos apresentados
em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagées
nele contidas implicara na imediata desclassificaciio ou inabilitagdo do licitante, ou revisdo contratual, sem prejuizo
das sangbes administrativas, civis e penais cabiveis.

Para atender aos seus interesses, a Camara Municipal de Capindpolis (MG) reserva-se o direito de alterar
quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos pregos unitarios ofertados, obedecidos os limites estabelecidos
no art. 65 da Lei Federal N2 8.666/93,

A participac3o do licitante nesta licitac3o implica no conhecimento integral dos tarmos & condicBes inseridos necte
edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria.

E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrugio do processo licitatério.
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20.7. Fica eleito o foro da Comarca de Capindpolis, Estado de Minas Gerais, para solucionar quaisquer questdes oriundas
desta licitagdo.

JOS
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PARTE INTEGRANTE DO EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N.2 001/2023

PREGAO PRESENCIAL N.2 001/2023

1. OBJETO: Contratacdo de pessoa juridica para a prestagdo de servigos técnicos especializados de consultoria e assessoria
em contabilidade publica, finangas, execugdio e analise de balangos e balancetes, racionalizagdo e automacio do plano
contabil, acompanhamento da elaboragdo e geragdo da folha de pagamento, dirf, rais, conectividade social, sefip, e-social
e sicom e outros correlatos, conforme item 3. deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA:

A contracdo justifica-se tendo em vista a necessidade de profissionais, bem como a singularidade dos servicos a serem
prestados dependem de conhecimento especifico na drea de contabilidade piblica em especial as normativas do Egrégio
Tribunal de Contas dos Municipios e e-social, o profissional prestard os servicos de acompanhamento das questdes de
ordem técnico contdbeis e pessoal, relativo as informac@es digitais dos conselhos municipais junto a Receita Federal e
demais drgdos.

Os orgdos de fiscalizagdo, de controle externo e a prépria sociedade exigem cada vez mais uma série de responsabilidades
e atribuicSes ao Gestor Piblico no que diz respeito as licitagBes e contratos administrativos, de forma que o municipio nfo
pode e ndo deve se furtar da presenca de profissionais especializados para a manutengio e continuidade das politicas

publicas propostas pela Administracdo, sem deixar de atender aos principios basilares que norteiam as contratacdes
publicas.

3. EXECUGCAO E ESPECIFICAGOES
A prestacdo de servicos compreenderd as seguintes acdes:

a) Na drea Orcamentdria: Assessoria e Acompanhamento na elaboragio das leis de planejamento e na execucio
orgamentaria e suas alteragdes mediante abertura de créditos.

b) - Na @rea Contabil: Assessoria e consultoria na execucdo dos registros contdbeis. Assessoria e consultoria na execugao
orcamentdria e extra orcamentdria, Divida Flutuante e Fundada. Acompanhamento no correto cumprimento das

obrigag¢es exigidas pela Lei de Responsabilidade Fiscal e Lei 4320/1964. Acompanhamento em demandas junto ac Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais.

¢) - Na drea financeira: Assessoria e consultoria na aplicagiio dos recursos financeiros, fontes e aplicagdes de recursos.
Acompanhamento da elaboracdo das conciliagbes bancérias e fechamentos mensais.

d) - Na area de controladoria: Acompanhamento e analises das notas e empenho emitindo relatério das observacées

apuradas. Assessoria ao controle interno na emissio de pareceres e elaboracdo de rotinas e procedimentos. Consultoria
nas demais atividades administrativas de responsabilidade do Controle Interno.

€) - Na drea de Prestagdo de Contas: Acompanhamento das Prestagdes de Contas periddicas do SICOM/TCEMG;

SICONFI/STN - Sistema de InformacBes Contdbeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro; Acompanhamento e Assessoria de
Procedimentos do Plano de Contas Aplicado ao Setor Plblico — PCASP e e-Social.
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f) - Participar, quando antecipadamente convocado, de reunides para prestar esclarecimentos de natureza contabil que se
fizerem necessarias;

g) - Infformar a CONTRATANTE sobre as exigéncias e Instrugdes Normativas oriundas do Tribunal de Contas do Estado,
Receita Federal e Conselho Federal de Contabilidade;

h) - Elaborar, quando solicitado, planilhas, relatérios e gréaficos diversos, referentes as dreas contabil e financeira;

i) = Na drea de Recursos Humanos:

Prestar servicos de assessoria e treinamento dos servidores do setor de Recursos Humanos de forma presencial
e a distdncia, com orientacdes via e-mail, telefone, acesso remoto e outros meios eletrdnicos todos os dias da
semana, orientando e acompanhando o envio de dados;

Orientages em relacdo as rotinas de contratacdo, afastamentos, aumentos salarias, horas extras, adicionais,
auxilios previdencidrios, vantagens, médias salariais e outros assuntos afins;

Assessoria na normatizacdo de procedimentos como: alteracdes legislativas na area tributaria, trabalhista,
previdencidria e outras pertinentes;

Orientacbes quanto aos procedimentos de rotinas de integragdo dos vencimentos, descontos e encargos
patronais da folha com a contabilidade, que exigem controles especificos que devem ser acompanhados e
verificados;

Assessoramento nas rotinas de INSS, IRRF, contratacdes, rescisdes, férias, afastamentos, adicionais e licencas;
Assessoramento na geragdo e parametrizacdo de arquivos da GFIP-SEFIP, DIRF, RAIS, SIOPE e SICOM;

Assessoria na prestacdo de contas ao RFB, através do médulo denominado DIRF, onde serdo procedimentados e
acompanhadas todas as atividades desde a geracdo dos arguivos intermedidrios, DIRF até o fechamento da
remessa via sistema web de transmissdo de dados da SRFB, denominado PGD DIRF;

Assessoria na prestagdo de contas a RAIS, através do médulo denominado RAIS, onde serdio procedimentados e
acompanhadas todas as atividades desde a geragio dos arquivos intermedidrios, RAIS até o fechamento da
remessa via sistema web de transmissdo de dados do programa;

Treinamento e suporte no envio dos dados aos técnicos dos setores de recursos humanos, com: e-Social —
Manuais, leiautes, tabelas e eventos, faseamento: estrutura dos leiautes do E- social, tabela de regras, eventos
do cadastro inicial, tabelas do E-social, eventos periédicos e ndo periédicos, novas obrigacSes para RFB: EFD-
REINF, DCTFWEB;

Assessoria na analise da configuracdo dos dados no sistema informatizado do setor de recursos humanos
juntamente com a documentacdo dos servidores;

Orientagdes na solugdo de problemas da qualificagiio cadastral dos servidores;

Assessoramento na andlise de rubricas utilizadas na folha de pagamento (proventos, descontos, informativas e
informativas redutoras) em relagdo DE/PARA e-Social e na incidéncia sobre a folha;

Elaborar o manual de procedimentos a partir do qual o setor poderd dar andamento dos trabalhos, bem como
facilitara para alinhamento para novos entrantes na equipe envolvida na manutencio do e-social;

Verificagdo de todas as tabelas existentes no sistema legado no e-social e adequagdo no sistema da entidade,
intervindo quando necessério como agente intermediador da empresa prestadora de soluces de gestio de
pessoal e recursos humanos, sempre objetivando o melhor custo beneficio;

Adequacdo dos eventos dos sistemas da entidade com os eventos do sistema e-social;

Verificagdo de todas as regras de validagio do e-social para com os dados, cadastros e eventos da entidade,
visando com que os dados sejam fornecidos de forma fidedigna ao ente federado;

Acompanhar a entrega das declaragdes e demais documentos e estruturas a forma de armazenamento, busca e
consulta dos protocolos de entrega; '

Primar pelo cumprimento dos prazos legais.

Assessoria na melhor forma de controlar os atestados medicos, licencgas, auxilios, com preenchimento da
documentacdo necessdria, observando e informando dados, elaborando relatérios e executando todas as
obrigacdes previdencidrias;

Acompanhamento junto ao sistema informatizado, possiveis testes de envio de dados e orientacdes na solucdo
dos erros;

Orientagdo e acompanhamento no envio de dados conforme cronograma de envio do e- Social, assessorando na
identificacdo das mensagens de erros do sistema correcdes/ajustes;
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e  Assessoria na conferéncia a atualizagdo de CBOs para apuracdo do CNAE preponderante, aliquotas RAT e FAP,
conferéncia nos codigos FPAS;

e  Assessoria em relagdo aos cdlculos trabalhistas, horas extras, adicionais noturnos, adicionais de tempo de servigo,
licengas, afastamentos entre outros adicionais;

e  Assessoria em conferéncia de relatérios emitidos para finalizagdo dos célculos de folha de pagamento;

4 - ESTIMATIVA DA DESPESA

O valor méximo aceito pela Cimara Municipal de Capinépalis para a prestagio mensal dos servicos é de RS 6.800,00 (Seis
mil e oitocentos reais), sendo desclassificada a proposta que for apresentada com valor superior.

5 - RECURSOS ORGAMENTARIOS

01.01. .01.031.0001.2002.3.3.90.39.00 - Ficha. 13 — Qutros servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

6 - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

A vencedora do certame que descumprir quaisquer das cldusulas ou condi¢des do presente edital ficard sujeita as
penalidades previstas no art. 72 da lei 10.520/02, bem como aos artigos 86 e 87 da Lei n2 8.666/93.

Nos termos do artigo 87 da Lei n® 8.666/93, pela inexecugdo total ou parcial deste contrato, a contratada, garantida a prévia
defesa, ficara sujeita as seguintes sancées:

a) Adverténcia;
b) Multa (definida no contrato);

c) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com este érgdo promotor do certame,
por prazo de até 2 (dois) anos;

d) Declaragio de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Plblica em geral enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagio perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na alinea anterior.

Se o valor da multa ou indeniza¢do devida ndo for recolhido, serd automaticamente descontado da primeira parcela de
preco a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o
caso, cobrado judicialmente.

Apos a aplicagdo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-a comunica¢do escrita 3 empresa, e publicagéo

no Orgio Oficial do Municipio (excluidas as penalidades de adverténcia e muita de mora), constando o fundamento legal
da punicdo, informando ainda que o fato seja registrado no cadastro correspondente.

Capindpolis - MG, de de 2023.

José Humberto Dantas
Pregoeiro
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROPOSTA DE PRECOS

Objeto

Contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos técnicos especializados de consultoria e
assessoria em contabilidade publica, finangas, execugdo e analise de balangos e balancetes, racionalizacio e
automacdo do plano contébil, acompanhamento da elaboragdo e geragdo da folha de pagamento, dirf, rais,
conectividade social, sefip, e-social e sicom e outros correlatos, conforme especificages constantes do
folheto descritivo que integra este Edital como ANEXO |

Processo n?

001/2023

i Modalidade [ Pregdo Presencial n2 001/2023

Raz3o Social

CNPJ

Prazo de Validade da Proposta

| Minimo 60 (sessenta) dias

Local e Data

A de de

Assinatura do Proponente

Carimbo da Empresa/Proponente

publica, financas, execugio e andlise de
balancos e balancetes, racionalizacio e
automagdo do plano contabil,
acompanhamento da elaboracio e geracio da
folha de pagamento, dirf, rais, conectividade
social, sefip, e-social e sicom e outros correlatos,
conforme especificacdes constantes do Anexo |
-Termo de Referéncia.

Item QTD Unid. Especificagio Valor Mensal Valor Global
01 12 Prestacdo Contratacdo de pessoa juridica para a prestacio
Servicos de servicos técnicos especializados de
Mensal consultoria e assessoria em contabilidade

Nos pregos apresentados deverdo estar inclusos todos os custos e despesas, tais como: custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, taxas de administracdo, servios, contribuigdes sociais, previdenciarias, Seguros,
treinamento, lucro, despesas de locomogdo, estadias, mdo de obra, assim como possiveis despesas acessérias,
necessarias ao cumprimento integral do objeto.

Condi¢tes de Pagamento e Prazo de Execuss3o

O pagamento sera efetuado pela tesouraria da Camara Municipal por processo legal em até o 52 dia Gtil de

cada méc apds verificacio da execucio do objeto licitads nas condicSes exigidas.

O Prazo de execugdo para o fornecimento dos servicos objeto desta contratacio se dara apartir da data de
assinatura do contrato até 31/12/2023, podendo ser prorrogado na forma da lei.

Obs: Utilizar papel com timbre da empresa ou apor carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO IIl - MODELO DE DECLARACOES

PARTE INTEGRANTE DO EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N.2 003/2023

PREGAO PRESENCIAL N.2 003/2023

= As declaragbes devem estar em papel timbrado da licitante, contendo o nome, cargo ou fungio, dados de
identificagdo (CPF e identidade), telefone e e-mail de contato do(s) seu(s) representante(s) legal(ais), podendo
ser apresentado uma tinica vez no envelope de habilitagdo.

MODELO I - Declaragdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIil do Artigo 72 da Constituicdo Federal

A EMPresa ...y 10€AIZ20A N3 1o seees , N2 e , inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoa lJuridica (CNPJ) sob © N2 ........cccceeviiin,, heste ato representada por
......................................... . inscrito(a) no Cadastro de Pessoa Fisica sob o n2 ...........ccccccoeueenene,, residente e domiciliado(a)
B s, VM pelo presente declarar, sob as penas da lei, que estd e estard cumprindo fielmente

o disposto no inciso XXXl do art. 72 da Constituigdo Federal.

Sendo esta declaragdo a expressdo da verdade, firmo a presente.

SO SSTUSTUUU . |- SRS de 2017.

Nome do Representante legal da Empresa licitante
(CARGO/RG)
- CARIMBO DA EMPRESA -

Obs: Texto transcrito da Constituicdo Federal do Brasil:
“Art. 70 - S8o direitos dos trobalhadores urbanos e rurais, além de cutros que visern & melhoria de sua condigdo social™:

XXXII - proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos",
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PARTE INTEGRANTE DO EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N.2 001/2023

PREGAO PRESENCIAL N.2 001/2023

MODELO Il - Declaragao de conhecimento do Edital

Y SORNRAIPRPNTPTY . | S ee— de 2023.

A EMPIeSE :oisussusanisnnacinimaia |0CANZATA A imiinsinniisinmsiinssisisaasessanssy 112 rsnsases , inscrita no

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob 0 N2 .....ccoccevviviiciciiieen, Neste ato representada por
+ereeanennr, INSCrito(a) no Cadastro de Pessoa Fisica s0b 0 N2 ...veevivecevivvinceniinnnes , residente e domiciliado(a)

- TR , infra-assinado, DECLARA, por este instrumento, e na melhor forma de direito, concordar

com os termos do Pregdo Presencial 001/2023, dos respectivos documentos e anexos da licitagdo. Declara ainda, que
acatard integralmente quaisquer decisdes que venham a serem tomadas pelo Pregoeiro ou pela administracio da Camara
Municipal de Capindpolis (MG), quanto a habilitacdo, classificacio e adjudicacdo, ressalvados os nossos direitos legais de

recursos.

Atenciosamente,

Nome do Representante legal da Empresa licitante
(CARGO/RG)
- CARIMBO DA EMPRESA -

PARTE INTEGRANTE DO EDITAL
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PROCESSO LICITATORIO N.2 001/2023

PREGAO PRESENCIAL N.2 001/2023

MODELO IIl — Declaracd@o de fato superveniente impeditivo de habilitagdo

A EMPreSa covvveeerrincnisinsinsesinssssssnsans , localizada Na ..o eeneenneeny N2 i, , inscrita no

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob 0 n2 .......ccccvveiiiiiiieiienn., Neste ato representada por
sereneeens, INSCrito{a) no Cadastro de Pessoa Fisica Sob 0 N2 .....coccvciivccviiiciinens , residente e domiciliado(a)

- USSR , DECLARA EXPRESSAMENTE, por este instrumento, para fins de habilitagdo no Pregdo

Presencial n2? 001/2023, que até a presente data, inexistem fatos supervenientes impeditivos para sua habilitagdo no

presente processo licitatério, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

....................................... Fusisviivnynscasviss Q@ sovmzssnsiseos 062023,

Nome do Representante legal da Empresa licitante
(CARGO/RG)
- CARIMBO DA EMPRESA -
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PROCESSO LICITATORIO N.2 001/2023

PREGAO PRESENCIAL N.2 001/2023

MINUTA — ANEXO IV - MODELO DE CREDENCIAMENTO

CREDENCIAMENTO

PROCESSO LICITATORIO N.2 001/2023

PREGAO PRESENCIAL N.2 001/2023

AEMPTESE wicciissnspsssnssinsessiisisivg OCAIZATA T8 sissiiimminsmniiismisisawinsig N e INSCHta O

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob 0 n2 .........ccciviiinn., Neste ato representada por
......................................... , inscrito(a) no Cadastro de Pessoa Fisicasobon? ..............cccc.ceuce..e, residente e domiciliado(a)
A svsemreremensessaseseassssanssmsasnserensoseisonyy M@ CI0AHE @8 isivsisinms s,  CREDENCIA ‘ofa) St(a).
............................................. , (nacionalidade), (estado civil), inscrito(a) no Cadastro de Pessoa Fisica sob o n®¢
..., residente e domiciliado{a) 3 i, N3 cidade  de
............................................ /......., @ participar do Pregdo Presencial n2 001/2023, a quem outorga poderes para rubricar

propostas das demais licitantes, efetuar lances, assinar atas e documentos, interpor recursos e impugnacdes, receber
notificacdo, tomar ciéncia de decisdes, recorrer, desistir da interposicdo de recursos, acordar, transigir, enfim, praticar todo

e qualquer ato necessario a perfeita representacdo ativa da outorgante no procedimento licitatério em referéncia.

wisif ssansaay e S s de 2023.

Nome do Representante legal da Empresa licitante
(CARGO/RG)
- CARIMBO DA EMPRESA —

Nome do credenciado
(CARGO/RG)
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ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO

PARTE INTEGRANTE DO EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N2 001/2023

PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023

INSTRUMENTO CONTRATUAL PARA Contratagdo de pessoa
juridica para a prestagdo de servigos técnicos
especializados de consultoria e assessoria em contabilidade
publica, finangas, execucdo e andlise de balangos e
balancetes, racionalizacdo e automacg3o do plano contabil,
acompanhamento da elaboragdo e geragdo da folha de
pagamento, dirf, rais, conectividade social, sefip, e-social e
sicom e outros correlatos, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE CAPINOPOLIS E A EMPRESA

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES E FUNDAMENTO

1.1

T2

1.3.

CONTRATANTE — A CAMARA MUNICIPAL DE CAPINOPOLIS/MG, pessoa juridica de direito publico interno, com sede
na Av. 113 n2 682 — Bairro Paraiso, CEP 38.380-000, Capinépalis (MG), inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa
Jurfdica sob o n2 20.729.588/0001-26, neste ato representado pelo Presidente da Camara IVO JOSE AMERICO,
brasileiro, casado, agente politico, inscrito no Cadastro de Pessoa Fisica sob o n® 544.852.826-00, portador da
cédula de Identidade n° MG-3.668.128, residente e domiciliado nesta cidade.

CONTRATADA — A empresa , pessoa juridica de direito privado, com sede na
, ng — Bairro , CEP , na cidade de /___, telefone
() , e-mail , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
sob o n? , neste ato representada por , (nacionalidade), (estado
civil), (profissdo), inscrito(a) no Cadastro de Pessoa Fisica sob o n® portador do RG
residente e domiciliado(a) a , N2 — Bairro , CEP ,

na cidade de L

FUNDAMENTO — Acordam e ajustam firmar o presente Contrato, nos termos da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993,
alterada pela Lei n? 8.883, de 08 de junho de 1994, Lei Complementar 101 de 04 de maio de 2000 e demais
legislagBes aplicdvel 2 matéria, assim como pelas condicdes do Edital de Pregdo n2 001/2023, pelos termos da
proposta da CONTRATADA e pelas clausulas a seguir expressas definidoras dos direitos, obrigacdes e
reponsabilidades das partes.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. OBJETO — Contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos técnicos especializados de
consultoria e assessoria em contabilidade publica, finangas, execucdo e anilise de balancos e
balancetes, racionalizacdo e automacdo do plano contébil, acompanhamento da elaboracio e geracio
da folha de pagamento, dirf, rais, conectividade social, sefip, e-social e sicom e outros correlatos.

Paragrafo Gnico — Integram esse Contrato, como se nele estivessem transcritos, o Termo de Referéncia e a Proposta

apresentada pela CONTRATADA, ambos anexos a este no Processo Licitatério n2 001/2023, Pregdo
Presencial 001/2023.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDICOES GERAIS E DE EXECUCAO
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3.1. A prestacdo de servicos compreendera as seguintes acdes:

a) Na drea Orcamentdria: Assessoria e Acompanhamento na elaboragdo das leis de planejamento e na execucdo
orcamentaria e suas alteracSes mediante abertura de créditos.

b) - Na drea Contabil: Assessoria e consultoria na execucdo dos registros contédbeis. Assessoria e consultoria na execucio
orcamentdria e extra orcamentéria, Divida Flutuante e Fundada. Acompanhamento no correto cumprimento das
obrigacdes exigidas pela Lei de Responsabilidade Fiscal e Lei 4320/1964. Acompanhamento em demandas junto ao Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais.

c) - Na érea financeira: Assessoria e consultoria na aplicagdo dos recursos financeiros, fontes e aplicacSes de recursos.
Acompanhamento da elaboracéo das conciliagdes bancarias e fechamentos mensais.

d) - Na area de controladoria: Acompanhamento e analises das notas e empenho emitindo relatério das observagtes
apuradas. Assessoria ao controle interno na emissdo de pareceres e elaboracgdo de rotinas e procedimentos. Consultoria
nas demais atividades administrativas de responsabilidade do Controle Interno.

e) - Na drea de Prestacdo de Contas: Acompanhamento das Prestages de Contas periddicas do SICOM/TCEMG;
SICONFI/STN - Sistema de InformacGes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro; Acompanhamento e Assessoria de
Procedimentos do Plano de Contas Aplicado ao Setor Pliblico — PCASP e e-Social.

f) - Participar, quando antecipadamente convocado, de reunides para prestar esclarecimentos de natureza contabil que se
fizerem necessarias;

g) - Informar a CONTRATANTE sobre as exigéncias e Instrugdes Normativas oriundas do Tribunal de Contas do Estado,
Receita Federal e Conselho Federal de Contabilidade;

h) - Elaborar, quando solicitado, planilhas, relatorios e graficos diversos, referentes as dreas contabil e financeira;

i) — Na 4rea de Recursos Humanos:

* Prestar servicos de assessoria e treinamento dos servidores do setor de Recursos Humanos de forma presencial e a
distdncia, com orientac¢des via e-mail, telefone, acesso remoto e outros meios eletrénicos todos os dias da semana,
orientando e acompanhando o envio de dados;

* Orientacdes em relagdo as rotinas de contratacdo, afastamentos, aumentos salarias, horas extras, adicionais, auxilios
previdencidrios, vantagens, médias salariais e outros assuntos afins;

* Assessoria na normatizacdo de procedimentos como: alteragdes legislativas na drea tributaria, trabalhista, previdenciaria
e outras pertinentes;

e Orientacbes quanto aos procedimentos de rotinas de integracdo dos vencimentos, descontos e encargos patronais da
folha com a contabilidade, que exigem controles especificos que devem ser acompanhados e verificados;

= Assessoramento nas rotinas de INSS, IRRF, contratacdes, rescistes, férias, afastamentos, adicionais e licencas;

¢ Assessoramento na geragdo e parametrizagdo de arquivos da GFIP-SEFIP, DIRF, RAIS, SIOPE e SICOM;

* Assessoria na prestacdo de contas ao RFB, através do médulo denominado DIRF, onde serdo procedimentados e
acompanhadas todas as atividades desde a geracdo dos arquivos intermedidrios, DIRF até o fechamento da remessa via

sistema web de transmissdo de dados da SRFB, denominado PGD DIRF;
® Assessoria na prestacao de contas a RAIS, atraves do modulo denominado RAIS, onde serdo procedimentados e

acompanhadas todas as atividades desde a geracdo dos arquivos intermedidrios, RAIS até o fechamento da remessa via
sistema web de transmissdo de dados do programa;

* Treinamento e suporte no envio dos dados aos técnicos dos setores de recursos humanaos, com: e-Social — Manuais,
lelautes, tabelas e eventos, faseamento: estrutura dos leiautes do E- social, tabela de regras, eventos do cadastro inicial,
tabelas do E-social, eventos periédicos e ndo periddicos, novas obrigages para RFB: EFD-REINF, DCTFWEB;
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¢ Assessoria na andlise da configura¢do dos dados no sistema informatizado do setor de recursos humanos juntamente
com a documentacdo dos servidores;

» Orientagdes na solucdo de problemas da qualificacdo cadastral dos servidores;

* Assessoramento na andlise de rubricas utilizadas na folha de pagamento (proventos, descontos, informativas e
informativas redutoras) em relagdo DE/PARA e-Social e na incid&ncia sobre a folha;

* Elaborar o manual de procedimentos a partir do qual o setor podera dar andamento dos trabalhos, bem como facilitara
para alinhamento para novos entrantes na equipe envolvida na manutencio do e-social;

= Verificagdo de todas as tabelas existentes no sistema legado no e-social e adequacio no sistema da entidade, intervindo
quando necessario como agente intermediador da empresa prestadora de solucdes de gestio de pessoal e recursos
humanos, sempre objetivando o melhor custo beneficio;

* Adequacdo dos eventos dos sistemas da entidade com os eventos do sistema e-social;

= Verificacdo de todas as regras de validacdo do e-social para com os dados, cadastros e eventos da entidade, visando com
que os dados sejam fornecidos de forma fidedigna ao ente federado;

* Acompanhar a entrega das declaracdes e demais documentos e estruturas a forma de armazenamento, busca e consulta
dos protocolos de entrega;

* Primar pelo cumprimento dos prazos legais.

¢ Assessoria na melhor forma de controlar os atestados médicos, licengas, auxilios, com preenchimento da documentacio
necessaria, observando e informando dados, elaborando relatérios e executando todas as obrigacdes previdenciarias;

* Acompanhamento junto ao sistema informatizado, possiveis testes de envio de dados e orientacées na solucio dos erros;
* Orientagdo e acompanhamento no envio de dados conforme cronograma de envio do e- Social, assessorando na
identificacdo das mensagens de erros do sistema corre¢des/ajustes;

* Assessoria na conferéncia a atualizac3o de CBOs para apuracio do CNAE preponderante, aliquotas RAT e FAP, conferéncia
nos codigos FPAS;

* Assessoria em relacdo aos cdlculos trabalhistas, horas extras, adicionais noturnos, adicionais de tempo de servico,
licengas, afastamentos entre outros adicionais;

« Assessoria em conferéncia de relatorios emitidos para finalizagéio dos célculos de folha de pagamento;

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

4.1.  VALOR = O valor global deste contrato é de RS ( ), conforme proposta
apresentada e conforme valores discriminados na Cldusula Segunda deste Contrato.

4.2, FORMA DE PAGAMENTO:

4.2.1. O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitagio serd efetuado pela Capin6polis (MG},
serd realizado mensalmente até o 52 dia (til de cada més subsequente, apés a apresentacio de nota fiscal
e relatério.

4.2.1.1. Dados para crédito em conta corrente:
Favorecido:
Banco:
Numero da Agéncia: Conta Corrente:

4.2.2. 0Os pagamentos a CONTRATADA somente serdo realizados mediante a efetiva comprovagéo da prestagdo
dos servigos nas condi¢des especificadas neste Contrato.

+.2.3. © pagamento somente scrd cfetuado pelo CONTRATANTE, mediante a apresentacdo de notas fiscais

emitidas pela CONTRATADA acompanhadas das certidées de regularidade junto ao INSS e ao FGTS, Receita
Federale E

4.2.4. O Setor de Compras e LicitagSes e o Departamento de Financas e Contabilidade da Camara Municipal de

Capindpolis (MG), identificando qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura, mormente no que tange aos
valores dos produtos entregues, deverdo devolvé-la 3 CONTRATADA para que sejam feitas as corregdes
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4.2.5.

necessarias, sendo que o prazo estipulado no item 4.2.1. ser4 contado somente a partir da reapresentacio
do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo por parte
da CONTRATADA, sem que isso gere direito a alteracdo de pregos, correcio monetéria, compensacio
financeira ou paralisacdo da execugdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO

5.1. O prazo de vigéncia do contrato inicia-se em e finda-se em 31/12/2023, podendo ser aditado
conforme os termos da Lei 8.666/93.
CLAUSULA SEXTA — DOS RECURSOS
6.1.  Paraatender as despesas decorrentes desta contratacdo, serdo utilizados os recursos provenientes da(s) seguinte(s)
dotagdo(Ges) orcamentaria(s):
Dotagdo orgamentdria
01.01. .01.031.0001.2002.3.3.90.39.00 — Ficha. 13 — Outros servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica
CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES
7.1. DO CONTRATANTE:
7.1.1. Atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo término da prestacdo de servigo do objeto desta licitagdo.
7.1.2. Aplicar a contratada penalidades, quando for o caso.
7.1.3. Prestar a Contratada toda e qualquer informacédo, por esta solicitada, necessaria a perfeita execu¢io do
Contrato.
7.1.4. Efetuar o pagamento a Contratada conforme estipulado na CLAUSULA QUARTA deste contrato.
7.1.5. Comunicar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucio do objeto contratual,
fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.
7.2, DA CONTRATADA:
7.2.1. Prestar o servico com qualidade e eficiéncia, dentro dos padrBes e prazos pactuados.
7.2.2. Serd responsavel pelos pagamentos dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes de execucdo do contrato, conforme art. 71 e seus incisos, da Lei n2 8.666/93, e suas alteracdes;
7.2.3. Desempenhar com zelo e presteza os servicos, objeto deste contrato, atentando para as normas técnicas
profissionais que lhe forem aplicaveis;
7.2.4. Responsabilizar-se por qualquer dano ou prejuizo advindo da ma execugdo do objeto contratual perante
terceiros, isentando a CONTRATANTE de qualquer &nus os encargos a esse titulo.
7.2.5. Compete ao CONTRANTADO efetuar, nos prazos previstos em lei, por sua conta e responsabilidade todos

os pagamentos de tributos federais, estaduais e/ou municipais de qualquer natureza, incidentes sobre
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quaisquer servicos cobertos por este Contrato, ficando estabelecido, como condicdo que, o CONTRATANTE
é isento de quaisquer falhas ou atrasos no recolhimento de impostos de sua responsabilidade.

7.2.6. Dirimir qualquer divida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo deste Contrato, durante toda a sua
vigéncia, a pedido da Administracdo Municipal;

7.2.7. Responder por quaisquer danos causados aos empregados ou terceiros, por si e/ou seus prepostos;
7.2.8. Responder pelo ressarcimento de danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros, decorrentes
da sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa possibilidade a fiscalizacdo

ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE;

7.2.9. Manter durante toda a execugdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

CLAUSULA OITAVA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

8.1.

8.2.

8.3.

O acompanhamento e a fiscalizagdo deste Contrato, e a conferéncia da efetiva prestagdo dos servigos, serdo
realizados pela Diretoria de Contabilidade, Finangas, Orgamento e Patriménio.

A CONTRATADA ¢é obrigada a assegurar e facilitar 0 acompanhamento e a fiscalizagdo deste Contrato pela Camara
Municipal de Capindpolis, bem como permitir o acesso a informagdes consideradas necessarias pela mesma;

O acompanhamento e a fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da
CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigacdes decorrentes deste Contrato.

CLAUSULA NONA — DAS MODIFICAGCOES E REAJUSTES

9.1,

9.2

A Camara Municipal de Capinépolis (MG) e a CONTRATADA poderdo restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro
do Contrato, nos termos do artigo 65, inciso Il, alinea “d”, da Lei n2 8.666/93, por repactuacio precedida de célculo
e demonstragdo analitica do aumento ou diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em planilha
de formagdo de pregos e tendo como limite a média dos pregos encontrados no mercado em geral;

Qualquer reajuste no preco do Contrato somente ocorrerd se a CONTRATADA comprovar o desequilibrio
econdmico-financeiro da contratagdo, através da apresenta¢io dos documentos fiscais relativos a aquisicio objeto
contratual proximos a data da apresentacdo das propostas e do momento em que houver o eventual desequilibrio,
sendo que, ainda, poderdo ser exigidos outros documentos pela administragdo, visando @ demonstracdo da
alteragdo econémico-financeira do contrato.

CLAUSULA DECIMA — DAS PENALIDADES

10.1.

10.2.

Caso a empresa vencedora se recuse a cumprir as obrigacdes assumidas no presente Contrato ou venha a fazé-lo
em desacordo com o Edital, 8 Cdmara Municipal de Capindpolis (MG) fica reservado o direito de aplicar as
penalidades de adverténcia, multa ou suspensdo do direito de licitar e contratar com a CAMARA MUNICIPAL DE
CAPINOPOLIS (MG);

Az multas, caso aplicadas, serfie de acorde com a legislagiio em vigor € obedecerfio avs seguintes critérios:

10.2.1. Sera aplicada multa de 15% (quinze porcento) sobre o valor deste contrato, se por culpa for recendido o
mesmo, sem prejuizo das perdas e danos oriundos;

10.2.2. Sera aplicada multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor deste contrato, ao dia por atraso na entrega das
mercadorias, dos itens em questdo, contada a partir da data limite para a respectiva entrega;
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10.3.

10.4.

10.5.

O valor das multas aplicadas, apés regular processo administrativo, sera descontado dos pagamentos devidos pela
Camara. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca deverd ser recolhida pela CONTRATADA no prazo maximo
de 03 (trés) dias tteis a contar da aplicagdo da sancio;

As multas previstas, em face da gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente, apés regular
processo administrativo em que se garantira a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa;

As multas e penalidades previstas neste Contrato ndo tém carater compensatério sendo que seu pagamento nio
exime a CONTRATADA da responsabilidade pela reparagio de eventuais danos, perdas ou prejuizos causados ao
Municipio por atos comissivos ou omissivos de sua responsabilidade.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA — DA RECISAO

11.1.

11.2.

O Contrato podera ser rescindido uni ou bilateralmente, sendo o primeiro caso somente por parte do
CONTRATANTE, atendida a conveniéncia administrativa ou na ocorréncia dos motivos elencados nos artigos 77 e
78 da Lei 8.666, de 21.06.93 e alteracbes posteriores.

Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a observéncia dos principios do
contraditdrio e da ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA — DOS CASOS OMISSOS

12.1.

Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidos com base na Lei 8.666, de 21.06.93, cujas normas ficam
incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas ndo se faga aqui menc3o expressa.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA — DO FORO

13.1.

Fica eleito o foro desta cidade de Capindpolis/MG, para dirimir quaisquer dividas provenientes do presente
Contrato, que de outra forma ndo sejam solucionadas, com expressa rentincia das partes a qualquer outro que
tenham ou venham a ter por mais privilegiado que este seja.

E por estarem plenamente acordes com todas as cldusulas e condi¢des aqui consignadas, assinam o presente

instrumento, perante as testemunhas signatarias em 03 (trés) vias de igual teor e forma para que produzam os seus juridicos
e legais efeitos, comprometendo-se a cumprir o presente tdo inteira e fielmente como nele se contém, em todas as suas
clausulas e condigbes, por si e sucessores.

Capinépolis - MG, de de 2023.
CAMARA MUNICIPAL DE CAPINOPOLIS
Ivo José Americo CONTRATADA
Presidente
CONTRATANTE

Testemunhas:

1. 2

CPF: CPF:
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